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“DIPLOMADO EN ACTUALIZACIÓN Y FORMACIÓN INSTRUCCIONAL” 

MARTES, 07 DE MARZO DE 2023 

 

Objetivo: 
Las y los participantes conocerán herramientas y estrategias de enseñanza-aprendizaje que les 
permitirán estructurar cursos, así como desarrollar competencias que mejoren sus procesos de 
instrucción en diversas acciones formativas. 

Dirigido al: 
Personal que trabaja en la Administración Pública Estatal que realiza actividades de 
capacitación o afines que requiera adquirir competencias en capacitación presencial y virtual 
adscritos a las Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado. 

Modalidad: Virtual Duración: 151 hrs. Lugar: 

Plataforma TELMEX y Campus 

Virtual del Servicio Público de 

Carrera. 
 

 

 

 

EVENTOS PREVIOS 

Fecha Horario Tema Responsable 

Jueves 
23 de 
marzo 

10:00 a 12:00 

Videoconferencia TELMEX 
Sesión de Encuadre DAFI (2 hrs.) 

Lic. Iván Manuel González Matus 

Coordinador DAFI 

Viernes 
31 de 
marzo 

11:00 a 12:00 
Auditorio de la SEFIPLAN 

Inauguración DAFI 2023 Coordinador DAFI 

12:00 a 15:00 
Auditorio de la SEFIPLAN 

Detección de Necesidades 
de Capacitación 

Mtra. Luz Ma. Guevara Cardozo. 
SEFIPLAN 

MÓDULO I: PLANEACIÓN DEL PROCESO FORMATIVO  20 HORAS 

Fecha Horario/Lugar Duración Tema Instructor (a) 

14 de 
abril 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. Principios sobre Enseñanza 
para adultos 

Mtra. Lourdes Villarruel López. 
Instructora de la UPN 

21 de 

abril 
10:00 a 14:00 hrs. 

Videoconferencia TELMEX 
4 hrs. Estrategias de 

Enseñanza-Aprendizaje 

27 de 
abril 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. Diseño Instruccional 
Mtro. Ricardo Ramos Guillén 

Instructor de la UPN 

03 de 
mayo 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. Planeación Estratégica 
aplicada a la Educación 

* 

Evaluación del Módulo I 

04 de mayo 
8:00 a.m. a 
12:00 p.m. 

Evaluación a través del 

Campus Virtual de la SSPC 
Coordinador DAFI 
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“DIPLOMADO EN ACTUALIZACIÓN Y FORMACIÓN INSTRUCCIONAL” 

MARTES, 07 DE MARZO DE 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MÓDULO II: DESARROLLO DE CONTENIDOS VIRTUALES                                17 HORAS 

Fecha Horario/Lugar Duración Tema Instructor (a) 

12 de 
mayo 

10:00 a 13:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

3 hrs. Encuadre del Trabajo Final 

Lic. Mauricio Castro Islas 
SEFIPLAN 

18 de 
mayo 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. Introducción a Moodle 

22-26 
de 

mayo 

Campus Virtual 
de la SSPC 

10 hrs. 
Creación de Contenido 
en el Campus Virtual 

Evaluación del Módulo II  

26 de mayo 8:00 a.m. a 12:00 p.m. 
Evaluación a través del 

Campus Virtual de la SSPC. 
Coordinador DAFI 

MÓDULO III:  APRENDIZAJE VIRTUAL Y ENTORNO INSTRUCCIONAL                     20 HORAS 

Fecha Horario/Lugar Duración Tema Instructor (a) 

01 de 
junio 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. 
Enseñar en la Virtualidad 

-Aspectos Generales 
Dra. Liliana Aidé Galicia Alarcón 
Dra. Berenice Morales González 
Dra. Lucía del Rosario Méndez 

Salazar 
Instructoras de la BENV 

08 de 
junio 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. Ambientes Virtuales 
de Aprendizaje 

15 de 

junio 
10:00 a 14:00 hrs. 

Videoconferencia TELMEX 4 hrs. Comunidades  

Virtuales de Aprendizaje 
Mtro. Ricardo Ramos Guillén 

Instructor de la UPN 

22 de 
junio 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. 
Competencias Laborales 

en la Era Digital 
Mtra. Luz Ma. Guevara Cardozo. 

SEFIPLAN 

29 de 
junio 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4hrs. Asesoría * 

Evaluación del Módulo III 

30 de 
junio 

8:00 a.m. a 12:00 p.m. 
Evaluación a través del 

Campus Virtual de la SSPC. 
Coordinador DAFI 
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MÓDULO IV: EJERCICIO DE LA PRÁCTICA INSTRUCCIONAL                                  30 HORAS 

Fecha Horario/Lugar Duración Tema Instructor (a) 

06 de 
julio 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. Desarrollo de Habilidades 
Docentes 

* 

13 de 
julio 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. 
Técnicas para la Comunicación 

Verbal Efectiva 
* 

08-11 
de 

agosto 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia y 

Campus Virtual 
10 hrs. 

Optimización del Tiempo 
Instruccional  

Lic. José Luis González 
Contreras. 
SEFIPLAN 

16 de 
agosto 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. Eficacia en la Comunicación Escrita   
Lic. Alejandra García Romero. 

SEFIPLAN 

25 de 
agosto 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. 
Manejo de las Emociones dentro 

de la actividad instruccional 
Psic. Gloria Zuccolotto Yunes. 

SEFIPLAN 

31 de 
agosto 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. Comunicación  Incluyente 
Lic. Alejandra García Romero. 

SEFIPLAN 

Evaluación del Módulo III 

01 de septiembre 8:00 a.m. a 12:00 p.m. 
Evaluación a través del 
Campus Virtual de la 

SSPC. 
Coordinador DAFI 

MÓDULO V:  CREACIÓN DE CONTENIDO DIGITAL PARA CURSOS VIRTUALES         36 HORAS 

Fecha Horario/Lugar Duración Tema Instructor (a) 

07 de 
septiem

bre 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. 
Uso del Manual de Identidad 
para Materiales Didácticos 

Lic. Jesús Ariel Álvarez Argüello. 
SEFIPLAN 

14 de 
septiem

bre 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. Software para la Administración 
y Gestión Educativa 

UX-Por Confirmar 

18-22 
de 

septiem
bre 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

O Virtual  
8 hrs. 

Aplicativos Web como apoyo 
en el ámbito educativo 

Lic. Iván Manuel González 
Matus. 

SEFIPLAN 

26 y 28 
de 

septiem
bre 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 8 hrs. 

Materiales Didácticos 
con Microsoft Word Lic. José Luis González 

Contreras. 
SEFIPLAN 03 y 05 

de 
octubre 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 8 hrs. Presentaciones Interactivas 

11 de 
octubre 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia TELMEX 

4 hrs. Empleo de Recursos Multimedia 
para la Educación 

* 

Evaluación del Módulo IV 

13 de 
octubre 

8:00 a.m. a 12:00 p.m. 
Evaluación a través del 

Campus Virtual de la SSPC. 
Coordinador DAFI 
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*Calendario sujeto a modificaciones. 

MÓDULO V:  CREACIÓN DE CONTENIDO DIGITAL PARA CURSOS VIRTUALES         36 HORAS 

Fecha Horario/Lugar Duración Tema Instructor (a) 

11 de 

octubre 
10:00 a 14:00 hrs. 

Videoconferencia TELMEX 
4 hrs. Empleo de Recursos Multimedia 

para la Educación 
* 

Evaluación del Módulo IV 

13 de 
octubre 

8:00 a.m. a 12:00 p.m. 
Evaluación a través del 

Campus Virtual de la SSPC. 
Coordinador DAFI 

MÓDULO VI: ADMINISTRACIÓN FINAL DE LA CAPACITACIÓN                                 18 HORAS 

Fecha Horario/Lugar Duración Tema Instructor (a) 

19 de 
octubre 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia 

TELMEX 
4 hrs. 

Diseño de Instrumentos 
de Evaluación  

Dra. Liliana Aidé Galicia Alarcón 
Dra. Berenice Morales González 
Dra. Lucía del Rosario Méndez 

Salazar 
Instructoras de la BENV 

26 de 

octubre 

10:00 a 14:00 hrs. 
Videoconferencia 

TELMEX 
4 hrs. 

Resguardo Administrativo de 

Evidencias de la Capacitación 
Lic. Alejandra García Romero. 

SEFIPLAN 

31 de 
octubre al 

09 de 

noviembre 

Campus Virtual del 
SSPC 

10 hrs. 
Evaluación del Impacto de la 

Capacitación 
Lic. Isela Barradas Grajales. 

SEFIPLAN 

Evaluación del Módulo VI 

10 de 
noviembre 

8:00 a.m. a 12:00 p.m. 
Evaluación a través del 

Campus Virtual de la SSPC. 
Coordinador DAFI 

TRABAJO FINAL 

FECHA HORARIO DURACIÓN TEMA LUGAR 

13-17 de 

noviembre 10:00 a 14:00 hrs. 4 hrs. 
Asesorías y Revisión de Cursos 

Virtuales 
Videoconferencia TELMEX 

21-24 de 
noviembre 

Campus Virtual 
del SSPC 6 hrs. Ejecución del Curso Virtual Campus Virtual del SSPC 

06 de 
diciembre 10:00 a 12:00 hrs. 1 hr. Clausura DAFI 2023 Auditorio de la SEFIPLAN 
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